
校長 教頭 事務 全職員 各担当 PTA 実現度 実現！！

1 職員会議 資料の前日配布 ○ ○ 即 1

時間厳守 ○ ○ 即 1

項目ごとの時間設定 ○ 即

提案のスリム化 ○ 即 1

「お願いします」という提案で ○ 即

朝の打合せ ﾎﾜｲﾄ･ﾎﾞｰﾄﾞに連絡事項を ○ ○ 即 1

2 研修 子どもの実態に即した実践を 研修 協議

内容の精選 研修 協議

研修長をコースごとに 研修 協議 1

講師招聘を計画的に，予算の都合もある ○ 研修 協議

教科を一つに 研修 協議

人権や研修の図書の充実を ○ ○ 研修 協議

月木以外は，教職員も読書 ○ 研修 協議

3 学校運営 校長と話し合う時間を ○ 即 1

調理員と話しう時間を ○ ○ 即 1

前年度の企画委員会で主な分掌を決める ○ ○ ○ 協議

校務分掌の評価は「あゆみ」係が あゆみ 協議

校務分掌を大きく掲示 ○ 即

分掌にウェイトをつけて均等になるように ○ ○ 協議

ﾎﾜｲﾄﾎﾞｰﾄﾞを職員室の後ろに ○ 協議

仕事，行事の精選 ○ ○ ○ 協議 1

文化祭とキッズモールを一つに ○ ○ 児童会 ○ 協議 1

文化祭を平日の２限を使って ○ ○ 児童会 ○ 協議

学年部の専科をー１にして，学年の印刷を ○ 協議

休暇簿など，迅速正確に ○ 即

学年，学級通信を綴るファイルを ○ ○ ６月には 1

4 安全安心 冠水マップのモニター制度の確立 ○ ○ 協議 1

特別チャイムを（避難訓練時等） ○ 即

5 対保護者 直ぐに対応，連絡，報告，相談を ○ 即 1

クリスマスパーティに職員と保護者で交流 ○ ふれあい ○ 協議

PTA奉仕作業に保護者も年１回は参加を ○ ○ ○ 協議

二学期あゆみ渡し一斉懇談のみで ○ ○ ○ 協議

一斉懇談の後，希望者のみの個別懇談で ○ ○ ○ 協議

学年懇談会の後，個人懇談会 ○ ○ ○ 協議 1
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6 地域連携 学習サポーターの活用 ○ 協議 1

学習サポーターの待機部屋の確保 ○ ○ ６月には

7 いじめ 隔月に１回，調査を ○ 即

8 外国人児童 総合学習でポルトガル語学習を ○ ふれあい 協議

子どものことを全職員で語る機会を ○ ふれあい 協議

キッズモールなどで，保護者とともに南米料理を ○ ふれあい ○ 協議

PTA行事に保護者も参加 ○ ふれあい ○ 協議

学校以外のスポーツ行事に保護者も参加を ○ ○ ○ 協議

月１～２回，ポルトガル語講座を休憩時間等に ○ ふれあい 協議

9 子どもと 月１～２回，子どもと遊ぶ機会を ○ 即

全職員が年１回は，集会等で話を ○ 協議

子どもとゆっくり接する時間を ○ 難しい

10 接客 電話の対応は明るく爽やかに ○ 即 1

電話は「神戸小の○○です。」と言って受ける ○ 即 1

電話，インターホンは自分でも取るつもりで ○ 即

来客者に「接客態度」のアンケートを ○ 協議

11 あいさつ 各部屋に入り口にあいさつの標語を ○ ６月には

職員自らあいさつを ○ 即 1

声かけを積極的に（子ども，職員間，来客に） ○ ○ ○ 即 1

12 教材・教具 体育倉庫の整理整頓 体育 ６月には

理科室の実験後の後片付け ○ 即

使用後は物品を元へ戻す ○ 即

備品の充実を ○ 協議 1

共有化（マラソン記録カード，ワークシート等） ○ ６月には 1



13 学校生活 名札の廃止 ○ 協議 1

14 環境整備 教室前は，自分できれいに ○ 即

北館の鳩の糞，巣の始末 ○ ６月には 1

ごみを進んで拾う，ごみ拾いの指導 ○ 即

２週間に１か所以上，修繕 ○ 営繕 協議

廊下中央の鉢植えの世話 園芸，研修 協議 1

カーテンのクリーニング 用務 協議

教室のごみ箱の刷新 ○ 協議 1

トイレ掃除（使い方，掃除の仕方）の指導 ○ 即

子どもと教師がともに掃除を ○ 即

机上の整理，ロッカーの整理 ○ 即

プランターの撤去，管理は園芸部で 園芸 協議 1

飼育小屋の開放。何のために飼っているのか 飼育 協議

月１～２回，職場環境整備の作業を ○ ○ 協議

15 その他 休憩室の確保，畳の部屋の設置 ○ ○ 協議

子どもの前で菓子を食べない ○ 即

学期に１回，職員のリクリェーションを，週１回レクを ○ 協議

裁断機を下までおろす ○ 即 1

水曜日はノー残業デーに ○ 各自 1

職員で，戸締り，日直を ○ 協議

来客用の３台分の駐車場の確保（障害者用１含む） ○ ○ ６月には 1

ホワイトボードをすっきりと ○ ○ 即

職員室の子どもの出入りを厳しく ○ 協議

花壇の世話をボランティアに。心当たりがある。 園芸 協議

やまびこの車庫に体育倉庫の儀式グッズを 体育 難しい

地域のことは，社会体育で（鈴フェス等） ○ ○ 協議
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